
 

 

 

 

 

 

 

         Majalengka, 02 Agustus 2024 
  

Kepada : 
      
                                                             

 

 

 

SURAT PENGANTAR 

Nomor : 000.1.5 / 1125 / Sekret/DK2UKM 
 

NO. PERIHAL BANYAKNYA KETERANGAN 

 
1. 

 
Daftar Informasi Publik 
Dinas Ketenagakerjaan 
Koperasi Dan Usaha 
Kecil Menengah 
Kabupaten Majalengka. 

 
1 (satu) berkas 

 
Disampaikan  dengan  hormat, 
menindaklanjuti surat dari Pejabat 
Pengelola Informasi dan 
Dokumentasi Dinas Komunikasi 
dan Informatika Kabupaten 
Majalengka Nomor: 489/01/PPID 
Tanggal 29 Juli 2024 Perihal 
Permohonan Daftar Informasi 
Publik. Demikian Daftar  Informasi 
Publik ini kami sampaikan, untuk 
dapat dipergunakan  sebagaimana 
mestinya. 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yth. Kepala Dinas Komunikasi dan 
Informatika Kabupaten Majalengka 
di   
 Majalengka 

PEMERINTAH KABUPATEN MAJALENGKA 

DINAS KETENAGAKERJAAN 

KOPERASI DAN USAHA KECIL MENENGAH 
Alamat : Jalan Suma Nomor 422 Telp / Fax ( 0233 ) 8291693 Majalengka 45411 

Email: disnakerkukm28@gmail.com 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



Lampiran Keputusan Ketua PPID

Nomor  : 000.1.5 / 1125 / Sekret/DK2UKM

Perihal : Surat Pengantar tentang Daftar Informasi Publik 

             di Lingkungan DK2UKM  

No. Ringkasan Isi Informasi (*)
Pejabat/Unit/Satker yang Menguasai 

Informasi

Penanggung Jawab Pembuatan 

atau Penerbitan Informasi

Waktu dan Tempat 

Pembuatan Informasi

Bentuk Informasi yang 

Tersedia

Jangka Waktu Penyimpanan 

atau Retensi Arsip                

1 2 3 4 5 6 7

1
Domisili, ruang lingkup kegiatan, maksud dan tujuan, tupoksi badan publik 

(*)

Kasubag Umum dan Kepegawaian Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah 

Kepala Dinas Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan Usaha Kecil Menengah 

Maret  2024 tempat Bagian 

Organisasi Setda Kabupaten 

Majalengka

Anjab ABK Kedudukan Tugas 

Pokok dan Fungsi Dinas sesuai 

dengan Permendagri 

Tak Terbatas 

2 Struktur organisasi, gambaran umum, profil singkat pejabat struktural  (*) Perencana Ahli Muda
Kepala Dinas  Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan Usaha Kecil Menengah

Januari 2024  Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah 

Buku Profil Dinas Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah 

Tak Terbatas 

3

Penetapan Penganggungjawab Program, Penanggungjawab Pelaksana 

Kegiatan, Pelaksana Teknis Kegiatan, Penetapan Pajabat Pembuat 

Komitmen, Penetapan Jabatan Pengadaan Barang dan Jasa dan Penetapan 

Pemeriksa Hasil Pekerjaan 

Eselon III dan IV serta Pejabat fungsional  yang 

bersertifikat Barang dan Jasa 

Sekertaris  dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian 
Awal tahun anggaran Hardcopy  SK Kepala Dinas Satu tahun anggaran

4 SOP Pembuatan SPP dan SPM UP Kasubag Keuangan Sekretaris  , Kasubag Keuangan 

Agustus 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

5 SOP Pembuatan SPP dan SPM LS Kasubag Keuangan Sekretaris  , Kasubag Keuangan 

Agustus 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

6 SOP Pembuatan SPP dan SPM GU Kasubag Keuangan Sekretaris  , Kasubag Keuangan 

Agustus 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

7 SOP Surat Masuk Kasubag Umum  dan Kepegawaian 
Sekertaris dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian

Januari 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

8 SOP Surat Keluar Kasubag Umum  dan Kepegawaian 
Sekertaris dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian

Januari 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

9 SOP Pengelolaan Barang Kasubag Keuangan Sekretaris  , Kasubag Keuangan 

Agustus 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

10 SOP Kenaikan Gaji Berkala Kasubag Umum  dan Kepegawaian 
Sekertaris dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian

Januari 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

11 SOP Kenaikan Pangkat Kasubag Umum  dan Kepegawaian 
Sekertaris dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian

Januari 2024 tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

 DINAS KETENAGAKERJAAN, KOPERASI DAN USAHA MENENGAH KABUPATEN MAJALENGKA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



12 Fakta Intregritas Jabatan Struktur Kasubag Umum dan Kepegawaian 
Sekretaris dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian

Januari 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

13 Fakta Integritas  Jabatan Fungsional Kasubag Umum dan Kepegawaian 
Sekretaris dan Kasubag Umum dan 

Kepegawaian

Januari 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

14 Perjanjian Kinerja Eselon II, III, IV dan Fungsional 
Sekretaris dan Kasubag Keuangan 

dan Perencana Ahli Muda

Januari 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 hardcopy Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

15
Surat Keputusan Kepala Dinas Tentang Penetapan Standar Pelayanan Pada 

Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil Menengah 

Sekretariat, Bidang -bidang yang menangani 

Pelayanan Publik 

Kepala Dinas  Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan Usaha Kecil Menengah

Mei 2024  Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah 

 hardcopy Kepala Dinas Tak Terbatas

16
Dokumen Renstra Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah
Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Maret 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

Softcopy, hardcopy Dokumen 

Renstra Dinas
Lima Tahun Anggaran

17
Dokumen Renja Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah
Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Agustus 2024 Tempat Dinas 

Komunikasi 

Softcopy, hardcopy Dokumen 

Renja Dinas
Satu Tahun Anggaran 

18 SK Indeks Kepuasan Masyarakat Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Maret 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 Hardcopy SK Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

19 SK Penetapan IKU Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Januari 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 Hardcopy SK Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

20 SK Tim RB Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil Menengah Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Agustus 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

Hardcopy SK Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

21
SK  Agen Perubahan Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah
Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Agustus 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

Hardcopy SK Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

22 SK. Tim Penyusunan LAKIP Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Agustus 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 Hardcopy SK Kepala Dinas Satu Tahun Anggaran

23 Dokumen SAKIP Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Januari 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

Softcopy, hardcopy Dokumen 

Sakip  Dinas
Satu Tahun Anggaran

24

Laporan Keuangan, rencana dan laporan realisasi anggaran, neraca, 

laporan arus kas, daftar asset dan investasi (*)Laporan Keuangan dan 

laporan

Subag Keuangan Sekretaris dan Kasubag Keuangan 

Januari 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

Softcopy, hardcopy Dokumen  

CALK  Dinas
Satu Tahun Anggaran

25 Laporan Realisasi Penyerapan Anggaran Subag Keuangan Sekretaris dan Kasubag Keuangan 

Bulanan 2024 Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 Hardcopy SK Kepala Dinas 
Perbulan dalam Satu Tahun 

Anggaran

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



26 Laporan Evaluasi Rencana Kerja Perangkat Daerah Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Triwulanan Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 Hardcopy SK Kepala Dinas 
Triwulan dalam Satu Tahun 

anggaran

27
Manajement Resiko ( Risk Resiko ) Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah 
Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Dokumen MR  tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah 

 Hardcopy SK Kepala Dinas Tak terbatas 

28 SK Tim Pengelola SP-4 Lapor Kasubag Umum dan Kepegawaian 
Sekretaris dan Kasubag Keuangan 

dan Perencana Ahli Muda

SK Kepala Dinas, Tempat Dinas 

Ketenagakerjaan, Koperasi dan 

Usaha Kecil Menengah

 Hardcopy SK Kepala Dinas Tidak Terbatas

29

Dokumen Rencana Kerja dan Anggaran ( RKA )  Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran ( DPA ) Dinas Ketenagakerjaan, Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah 

Sekretaris dan Perencana Ahli Muda Sekretaris dan Perencana Ahli Muda

Kepala Dinas Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah 

Softcopy, hardcopy Dokumen  DPA Satu Tahun Anggaran

30 SOP Pengeshaan Peraturan Perusahaan Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

32 SOP Pencatatan Perjanjian Waktu Tertentu Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

33
SOP Elektronik Layanan Administrasi Hubungan Industrial Tenaga Kerja 

Asing
Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

34 SOP Pencatatan Serikat Pekerja/Serikat Buruh Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

35 Data Jumlah Perusahaan dan Jumlah Tenaga Kerja Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

36 Data Jumlah Tenaga Kerja Disabilitas Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

37 Data Program JKN di Perusahaan Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

38 Jumlah Badan Hukum Koperasi Bidang Koperasi Kepala Bidang Koperasi

Juni 2024 bertempat di Kantor 

Dinas Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan UKM

Data Manual 1 (satu) Tahun

39
Jumlah Koperasi Yang melaksanakan Rapat Anggota Tahunan 

(RAT)
Bidang Koperasi Kepala Bidang Koperasi

Juni 2024 bertempat di Kantor 

Dinas Ketenagakerjaan, 

Koperasi dan UKM

Data Manual 1 (satu) Tahun

40 SOP Pelayanan AK.1
Bidang Pelatihan Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja
Kepala Bidang P3K2

Bulan Februari 2024 bertempat 

di Dinas Ketenagakerjaan 

Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah

Data manual Tak Terbatas

31 SOP Pelaksanaan Mediasi Perselisihan Hubungan Industrial Mediator Hubungan Industrial Ahli Muda Kepala Bidang Hubungan Industrial Jan-24 Hard Copy Kepala Dinas Tidak Terbatas

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), BSSN



41 SOP Pelayanan Rekomendasi Paspor
Bidang Pelatihan Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja
Kepala Bidang P3K2

Bulan Februari 2024 bertempat 

di Dinas Ketenagakerjaan 

Koperasi dan Usaha Kecil 

Menengah

Data manual Tak Terbatas

42 LPK berbadan Hukum
Bidang Pelatihan Penempatan dan Perluasan 

Kesempatan Kerja
Kepala Bidang P3K2

Bulan Januari 2024 bertempat di 

Dinas Ketenagakerjaan Koperasi 

dan Usaha Kecil Menengah

Dalam sistem OSS Tak Terbatas
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