DAFTAR INFORMASI PUBLIK

KECAMATAN CIGASONG KABUPATEN MAJALENGKA

Penanggung Jawab

Jangka Waktu

N Ringkasan Isi Informasi Pejabat/Unit/ mmnx. Pembuatan atau Waktu dan Tempat Bentuk Informasi Penyimpanan
0. er yang Menguasai . Pembuatan A
(*) Infornied Penerbitan Yoforimast yang Tersedia atau
Informasi Retensi Arsip
1 2 3 4 5 6 7
1 | Domisili, ruang lingkup Kasubag Umum dan | Camat Cigasong Desember 2023 Anjab ABK Tak Terbatas
kegiatan, maksud dan Kepegawaian,Kasuba Tempat Bagian Kedudukan Tugas
tujuan, tupoksi badan publik | g PEP Kecamatan Organisasi Setda Pokok dan Fungsi
*) Cigasong Kabupaten Majalengka | Dinas sesuai dengan
Permendagri
2 Strukiur organisasi, gambaran Kasubag Keuangan Camat Cigasong Januari 2024 Buku Profil Tak Terbatas
umum, profil singlat pejabat dan PEP Tempat Kantor Kecamatan Cigasong
stukiural (%) Kecamatan Cigasong
3 | Laporan harta kekayaan Camat Cigasong Camat Cigasong , Januari 2023 Softcopy dan Satu tahun anggaran
pejabat negara yang telah Bendahara tempat: Hardcopy, Bukti
diperiksa, diverifikasi Pengeluaran www.elhkpn.kpk.go.id | Laporan
elhkpn.kpk.go.id.
4 Penetapan Eselon III dan IV Camat , Kasubag Awal tahun anggaran | Hardcopy SK Camat | Satu tahun anggaran
Penganggungjawab serta Pejabat Umum dan
Program, Penanggungjawab fungsional yang Kepegawaian
Pelaksana Kegiatan, bersertifikat Barang
Pelaksana Teknis Kegiatan, | dan Jasa
Penetapan Pajabat Pembuat
Komitmen, Penetapan
Jabatan Pengadaan Barang
dan Jasa dan Penetapan
Pemeriksa Hasil Pekerjaan
5 | SOP Pembuatan SPP dan Kasubag Keuangan Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Tak Terbatas
SPM UP dan PEP PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
6 | SOP Pembuatan SPP dan Kasubag Keuangan Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
SPM LS dan PEP PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
7 | SOP Pembuatan SPP dan Kasubag Keuangan Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas




SPM GU

dan PEP

PEP

Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong

8 | SOP Surat Masuk Kasubag Umum dan | Sekertaris dan Kasubag | Desember 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Kepegawaian Umum dan Tempat Kantor
Kepegawaian Keccamatan Cigasong
9 | SOP Surat Keluar Kasubag Umum dan | Sekertaris dan Kasubag | Desember 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Kepegawaian Umum dan Tempat Kantor
Kepegawaian Keccamatan Cigasong
10 | SOP Pengelolaan Barang Kasubag PEP dan Sekertaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
Pengengela Barang PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
11 | SOP Kenaikan Gaji Berkala Kasubag Umum dan | Sekertaris dan Kasubag | Desember 2023 T hardcopy Camat Tak Terbatas
Kepegawaian Umum dan empat Kantor
Kepegawaian Keccamatan Cigasong
12 | SOP Kenaikan Pangkat Kasubag Umum dan | Sekertaris dan Kasubag | Desember 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Kepegawaian Umum dan Tempat Kantor
Kepegawaian Keccamatan Cigasong
13 | Fakta Intregritas Jabatan Kasubag Umum dan | Sekretaris dan Kasubag | Januari 2023 Tempat hardcopy Camat Satu Tahun Anggaran
Struktural Kepegawaian Umum dan Kantor Keccamatan
Kepegawaian Cigasong
14 | Fakta Integritas Jabatan Kasubag Umum dan | Sekretaris dan Kasubag | Januari 2024 Tempat hardcopy Camat Satu Tahun Anggaran
Fungsional Kepegawaian Umum dan Kantor Keccamatan
Kepegawaian Cigasong
15 | SOP Penyusunan RKPD Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
16 | SOP Penyusunan Renstra Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
17 | SOP Penyusunan Laporan Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
Triwulanan dan Monitoring PEP Kantor Keccamatan
Pelaksanaan Kinerja Cigasong
18 | Perjanjian Kinerja Eselon II, I1I, IV dan | Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Satu Tahun Anggaran
Fungsional PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
19 | SOP Penyusunan RKA Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Satu Tahun Anggaran

PEP

Tempat Kantor




Keccamatan Cigasong

20 | SOP Penyusunan LAKIP Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
21 | SOP Penyusunan RPIMD Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
22 | SOP Penyusunan Renja Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 hardcopy Camat Tak Terbatas
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
23 | SK Indeks Kepuasan KASIPEM Sekretaris , Kasubag Januari 2024 Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
Masyarakat PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
24 | SK Penetapan IKU Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
25 | SK Satgas SPIP Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
26 | SK. Tim Penyusunan LAKIP Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
PEP Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
27 | SK Tim Perencanaan Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2022 Tempat Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
PEP Kantor Keccamatan
Cigasong
28 | Dokumen SAKIP Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2022 Tempat | Softcopy, hardcopy Satu Tahun Anggaran
PEP Kantor Keccamatan Dokumen Sakip
Cigasong Dinas Kecamatan
29 | Laporan Keuangan, rencana Kasubag PEP Sekretaris ,Kasubag Januari 2024 Softcopy, hardcopy Satu Tahun Anggaran

dan laporan realisasi
anggaran, neraca, laporan
arus kas, daftar asset dan
investasi (*)Laporan
Keuangan dan laporan

PEP

Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong

Dokumen Kecamatan




30 | Laporan Realisasi Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 Hardcopy SK Camat | Perbulan dalam Satu
Penyerapan Anggaran PEP Tempat Kantor Tahun Anggaran
Keccamatan Cigasong
31 | Laporan Evaluasi Rencana Kasubag PEP Sekretaris Kasubag Triwulanan Hardcopy SK Camat | Triwulan dalam Satu
Kerja Perangkat Daerah PEP Tempat Kantor Tahun anggaran
Keccamatan Cigasong
32 . : ' Kasubag PEP Sekretaris , Kasubag Januari 2024 Tempat | Hardcopy SK Camat | Tak terbatas
Mwm_wwmw:msﬂ Resiko ( Risk PEP _A.m:no_‘ Keccamatan
Cigasong
33 | SOP Legalisasi Proposal Kasi PPM Camat, Kasi PPM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
Kantor Keccamatan
Cigasong
34 | SOP Musrenbang Tingkat Kasi PPM Camat, Kasi PPM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
Kecamatan Kantor Keccamatan
Cigasong
35 | SOP Monitoring Kasi PPM Camat, Kasi PPM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
Pemberdayaan Masyarakat Kantor Keccamatan
dan Lembaga Kepemudaan Cigasong
36 | Pembinaan Desa Tentang Kasi PPM Camat , Kasi PPM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
UMKM Desa Kantor Keccamatan
Cigasong
37 | Pembinaan Pelaksanaan Kasi PPM Camat, Kasi PPM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
Dana Desa Kantor Keccamatan
Cigasong
38 | sop Pelayanan Perekaman | KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
KTP el Kantor Keccamatan
Cigasong
39 | sop Pelayanan Pencetakan KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
KTP el Perubahan/Hilang Kantor Keccamatan
Cigasong
40 | SOP Pelayanan Pembuatan KASIPEM Camat, KASIPEM tempat Kantor hardcopy Camat Tak Terbatas

KK baru

Keccamatan Cigasong




41 | SOP Pelayanan Pembuatan KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
KK Perubahan (lahir- Kantor Keccamatan
mati/dating-pindah) Cigasong
42 | SOP Pelayanan Pembuatan KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 Tempat | hardcopy Camat Tak Terbatas
Surat Kepindahan Penduduk Kantor Keccamatan
antar Kecamatan Cigasong
43 | sop Pelayanan Legalisasi KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Surat Keterangan Domisili Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
44 | SOP Pelayanan Legalisasi KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Surat Keterangan Domisili tempat Kantor
Partai Politik Keccamatan Cigasong
45 KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
SOP Pelayanan Legalisasi tempat Kantor
Surat Keterangan Ahli Waris Keccamatan Cigasong
46 | SOP Pelayanan Legalisasi KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Surat Keterangan Tidak Kantor Keccamatan
Mampu Cigasong
47 | sop Pelayanan Legalisasi KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Proposal tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
48 | sop Pelayanan Penerbitan KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2023 hardcopy Camat Tak Terbatas
Akta Jual Beli tanah (AJB) Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
49 | Pelayanan Legalisasi SKCK Kasi TRANTIB Camat, Kasi TRANTIB | Januari 2024 hardcopy Camat Satu Tahun Anggaran
Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
50 Pelayanan Legalisasi Izin Kasi TRANTIB Camat, Kasi TRANTIB | Januari 202 hardcopy Camat Tak Terbatas
Rame-Rame Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
51 | Pelayanan Legalisasi Surat KASIPEM Camat, KASIPEM Januari 2024 Softcopy, hardcopy Lima Tahun Anggaran
Keterangan Domisili Tempat Kantor Dokumen Renstra
Perusahaan Keccamatan Cigasong | Kecamatan
52 | Pelayanan Legalisasi KASIPEM Camat, KASIPEM Februari 2024 Tempat | Hardcopy SK Camat Lima Tahun Anggaran




Proposal

Kantor Keccamatan
Cigasong

Pelayanan Masyarakat
terkaiat SKM (Surat
Keterangan Miskin)

Kantor Keccamatan
Cigasong

53 | SOP Pelayanan Publik keikut | KESOS Camat, KESOS Februari 2024 Tempat | Softcopy, hardcopy Satu Tahun Anggaran
sertaan kegiatan PHBN, Kantor Keccamatan Dokumen Renja
PHBI Cigasong Kecamatan
54 | SOP TERKAIT Penanganan KESOS Camat, KESOS Februari 2024 Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
Lansia dan Anak Terlantar Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
55 | Legalisasi Proposal Sosial KESOS Camat, KESOS Februari 2024 Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran
Tempat Kantor
Keccamatan Cigasong
56 | SOP Pelayanan Administrasi | KESOS Camat, KESOS Februari 2024 Tempat | Hardcopy SK Camat | Satu Tahun Anggaran

(*) Ringkasan isi informasi yang bersifat umum, harus ada dan diisi tiap Badan Publik
(**) Sesuai dengan jenis dokumen dan informasi yang dikuasai Badan Publik

Majalengka, 01 AGUSTUS 2024
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
KECAMATAN CIGASONG KABUPATEN MAJALENGKA

OO TAOPIK,S.K.M,.M.M.
Pembina Tingkat I
NIP. 19690413 199702 1 002




