
 

 

 

DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

KECAMATAN PANYINGKIRAN KABUPATEN MAJALENGKA 

 

No. 
Ringkasan Isi Informasi 

(*) 

Pejabat/Unit/Satker 
yang Menguasai 

Informasi 

Penanggung Jawab 
Pembuatan atau 

Penerbitan Informasi 

Waktu dan Tempat 
Pembuatan 

Informasi 

Bentuk Informasi 
yang Tersedia 

Jangka Waktu 
Penyimpanan             

atau                  

Retensi Arsip 

1 2 3 4 5 6 7 

1 

 

Domisili, ruang lingkup 

kegiatan, maksud dan 
tujuan, tupoksi badan publik  

Kasubag Umum dan 

Kepegawaian Kecamatan 
Panyingkiran  

Camat Panyingkiran  Mei  2022 tempat 

Bagian Organisasi 
Setda Kabupaten 
Majalengka 

Anjab ABK Kedudukan 

Tugas Pokok dan Fungsi 
Dinas sesuai dengan 
Permendagri  

Tak Terbatas  

2 Struktur Organisasi, Gambaran 

Umum, Profil Singkat Pejabat 
Struktural  

Kasubag Keuangan dan 

PEP  

Camat Panyingkiran  Mei 2022  Tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Buku Profil Kecamatan 

Panyingkiran 

Tak Terbatas  

3 Laporan harta kekayaan 
pejabat negara yang telah 

diperiksa, diverifikasi  

Camat Panyingkiran  Camat Panyingkiran, 
Bendahara Pengeluaran  

Januari 2023 
tempat: 

www.elhkpn.kpk.go.id  

Softcopy dan Hardcopy, 
Bukti Laporan 

elhkpn.kpk.go.id. 

Satu tahun anggaran 

4 Penetapan 

Penganggungjawab 
Program, Penanggungjawab 
Pelaksana Kegiatan, 

Pelaksana Teknis Kegiatan, 
Penetapan Pajabat Pembuat 

Komitmen, Penetapan 
Jabatan Pengadaan Barang 
dan Jasa dan Penetapan 

Pemeriksa Hasil Pekerjaan  

Eselon III dan IV serta 

Pejabat fungsional  yang 
bersertifikat Barang dan 
Jasa  

Sekertaris  dan Kasubag 

Umum dan Kepegawaian  

Awal tahun anggaran  Hardcopy  SK Camat 

Panyingkiran 

Satu tahun anggaran 

5 SOP Surat Masuk  Kasubag Umum  dan 

Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 

Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

6 SOP Surat Keluar Kasubag Umum  dan Sekertaris dan Kasubag Januari 2023 tempat Hardcopy Camat Tak Terbatas 

Lampiran Keputusan Ketua PPID 

Nomor : 1/PPID/III/2023 

Tentang : Penetapan Daftar Informasi Publik  di Lingkungan         

   Pemerintah Kabupaten Majalengka  

 



Kepegawaian  Umum dan Kepegawaian Kecamatan 
Panyingkiran 

Panyingkiran  

7 SOP Pembuatan Karpeg Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

8 SOP Karis/Karsu Kasubag Umum  dan 

Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 

Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

9 SOP Pembuatan SKUMPTK Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

10 SOP Pembuatan PPKPNS Kasubag Umum  dan 

Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 

Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

11 SOP Pembuatan Kartu 
Taspen 

Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

12 SOP Pengajuan Pensiun Kasubag Umum  dan 

Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 

Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

13 SOP Kenaikan Gaji Berkala Kasubag Keuangan dan 
PEP 

Sekretaris  , Kasubag 
Keuangan dan PEP  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

14 SOP Kenaikan Pangkat Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

15 SOP Mutasi Pegawai Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

16 SOP Cuti Tahunan, Cuti 
Sakit, Cuti Melahirkan 

Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

17 SOP Izin Menikah Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

18 SOP Ujian Dinas, Diklat, 
Penyesuaian Ijazah  

Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 



19 SOP Ijin Belajar  Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

20 SOP Musrenbang Tingkat 
Kecamatan  

Kasubag Umum  dan 
Kepegawaian  

Sekertaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

21 SOP Pembuatan Rencana 
Kerja  

Kasubag Keuangan dan 
PEP 

Sekretaris  , Kasubag 
Keuangan dan PEP  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

22 

SOP Penghimpunan RKA 

Kasubag Keuangan dan 

PEP 

Sekretaris  , Kasubag 

Keuangan dan PEP  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

23 

SOP Penyusunan LKIP 

Kasubag Keuangan dan 
PEP 

Sekretaris  , Kasubag 
Keuangan dan PEP  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

24 SOP Pembuatan Izin SIUP, 
TDP, SITU 

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban Umum  

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

25 SOP Izin Mendirikan 

Bangunan  

Kasi Ketentraman dan 
Ketertiban Umum  

Kasi Ketentraman dan 
Ketertiban Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

26 

SOP Izin Rame Rame 

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban Umum  

Kasi Ketentraman dan 

Ketertiban Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

27 SOP Legalisasi Surat 

Keterangan Tidak Mampu 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

28 

SOP Rekomendasi Nikah 

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

29 SOP Monitoring Kegiatan 
Pemberdayaan Masyarakat  

Kasi Pembangunan dan 
Permberdayaan 

Masyarakat 

Kasi Pembangunan dan 
Permberdayaan 

Masyarakat 

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

30 SOP Pembinaan dan 
Pengawasan Kepala 
Desa/Perangkat Desa 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

31 SOP Evaluasi Perkembangan Kasi Pembangunan dan Kasi Pembangunan dan Januari 2023 tempat Hardcopy Camat Tak Terbatas 



Desa  Permberdayaan 
Masyarakat 

Permberdayaan 
Masyarakat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Panyingkiran  

32 
SOP Pemilihan Kepala Desa 
 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

33 

SOP Pembuatan KTP  
 

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

34 SOP Legalisasi Permohonan 

KK Baru   

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

35 SOP Permohonan KK 
Perubahan  

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

36 SOP Legalisasi Permohonan 
Pindah WNI Antar 

Kabupaten/Kota atau Antar 
Provinsi 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

37 SOP Legalisasi Permohonan 
Pindah WNI Antar 

Kabupaten/Kota atau Antar 
Provinsi 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

38 
SOP Legalisasi Surat 
Keterangan Domisli 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

39 

SOP Legalisasi Surat 
Keterangan Domisli 

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 

Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Tak Terbatas 

40 
SOP Legalisasi Surat 

Keterangan Domisli 

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Kasi Pemerintahan dan 
Pelayanan Umum  

Januari 2023 tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

41 Fakta Intregritas Jabatan 
Struktur  

Kasubag Umum dan 

Kepegawaian  

Sekretaris dan Kasubag 

Umum dan Kepegawaian 

Januari 2022 Tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Satu Tahun Anggaran 

42 Fakta Integritas  Jabatan 

Fungsional  

Kasubag Umum dan 
Kepegawaian  

Sekretaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Januari 2022 Tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Satu Tahun Anggaran 



43 Perjanjian Kinerja  Eselon II, III, IV dan 
Fungsional  

Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Januari 2022 Tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Satu Tahun Anggaran 

44 Surat Keputusan Camat 
Panyingkiran Tentang 

Penetapan Standar 
Pelayanan Pada Kecamatan 
Panyingkiran  

Kasubag Umum dan 
Kepegawaian  

Sekretaris dan Kasubag 
Umum dan Kepegawaian 

Mei 2022 Tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran  

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Tak Terbatas 

45 Dokumen Renstra 
Kecamatan Panyingkiran 

Kasubag Keuangan dan 

PEP  

Sekretaris dan Kasubag 

Keuangan dan PEP 

Maret 2022Tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Softcopy, Hardcopy 

Camat Panyingkiran 

Lima Tahun Anggaran 

46 Dokumen Renja Kecamatan 

Panyingkiran 

Kasubag Keuangan dan 
PEP  

Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Agustus 2022 Tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Softcopy, Hardcopy 
Camat Panyingkiran 

Satu Tahun Anggaran  

47 SK Indeks Kepuasan 
Masyarakat 

Kasubag Keuangan dan 

PEP  

Sekretaris dan Kasubag 

Keuangan dan PEP 

4 Maret 2022 Tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Satu Tahun Anggaran 

48 SK Penetapan IKU Kasubag Keuangan dan 
PEP  

Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Januari 2022 Tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Satu Tahun Anggaran 

49 SK. Tim Penyusunan LAKIP Kasubag Keuangan dan 
PEP  

Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Agustus 2022 Tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Satu Tahun Anggaran 

50 Dokumen SAKIP Subag Keuangan dan PEP Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Januari 2022 Tempat 
Kecamatan 

Panyingkiran 

Softcopy, Hardcopy 
Camat Panyingkiran 

Satu Tahun Anggaran 

51 Laporan Keuangan, rencana 
dan laporan realisasi 
anggaran, neraca, laporan 

arus kas, daftar asset dan 
investasi (*)Laporan 
Keuangan dan laporan 

Subag Keuangan dan PEP  Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Januari 2022 Tempat 
Kecamatan 
Panyingkiran 

Softcopy, Hardcopy 
Camat Panyingkiran 

Satu Tahun Anggaran 

52 Laporan Realisasi 

Penyerapan Anggaran  

Subag Keuangan dan PEP  Sekretaris dan Kasubag 

Keuangan dan PEP 

Bulanan 2022 Tempat 

Kecamatan 
Panyingkiran 

Hardcopy Camat 

Panyingkiran  

Perbulan dalam Satu 

Tahun Anggaran 

53 
Laporan Evaluasi Rencana 

Subag Keuangan dan PEP  Sekretaris dan Kasubag 
Keuangan dan PEP 

Triwulanan Tempat 
Kecamatan 

Hardcopy Camat 
Panyingkiran  

Triwulan dalam Satu 
Tahun anggaran 



Kerja Perangkat Daerah Panyingkiran 

54 Dokumen Rencana Kerja dan 

Anggaran ( RKA )  Dokumen 
Pelaksanaan Anggaran ( DPA 
) Kecamatan Panyingkiran 

Kasie Keuangan dan PEP Sekretaris dan Kasubag 

Keuangan dan PEP 

Camat Panyingkiran  Softcopy, hardcopy 

Dokumen  DPA 

Satu Tahun Anggaran 

(*) Ringkasan isi informasi yang bersifat umum, harus ada dan diisi tiap Badan Publik 

(**) Sesuai dengan jenis dokumen dan informasi yang dikuasai Badan Publik 

 

Panyingkiran, 13   Maret  2023 

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi 
Kecamatan Panyingkiran 

 

 
Rizky Ginanjar Satyagraha, S.STP., M.Si 

NIP. 19890908 201206 1 001 

 

 

 

 

 

 

 

 


